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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Aquisicdlo de GENEROS ALIMENTICIOS, para atender as necessidades das
Secretarias e Fundacdo, conforme condicBes, quantidades, exigéncias e estimativas

estabelecidas nos autos, bem como nas demais clausulas deste instrumento.

1.2 Requisitante: Almoxarifado Central

1.3 Fundamentacédo legal: Pregao Eletrbnico para Registro de Pre¢os, nos termos do
art. 28, inciso I, c/c art. 17, 82° c/c art. 78, inciso |V da Lei
n.° 14.133/21 e art. 3° e inciso | e V do Decreto Federal
n.° 11.462/23 de 31 de margo de 2023 ou até que

sobrevenha regulamentag&o municipal.

1.4  Periodo: SRP - 1 (um) ano

1.5 Tino: Menor preco por item nos termos do art. 33, inciso |, da
po- Lei n.° 14.133/21.

1.6 A tabela abaixo demonstra detalhadamente o objeto do presente Termo de Referéncia,

bem como o nimero de itens e o respectivo quantitativo:

ITEM CATMAT ESPECIFICACAO UNIDADE QTD

ACUCAR REFINADO FINO, de 12 qualidade,
especial, embalagem plastica de 1kg validade
minima de 12 (doze) meses a partir da KG 10.810
entrega pelo fornecedor, com registro da data
de fabricacdo e validade estampadas na
embalagem.

01 353155

LEITE INTEGRAL, tipo longa vida, envasado
em caixa tipo tetra pak de 1 L (litro) COM
TAMPA tratado termicamente pelo sistema
UAT (Ultra Alta Temperatura), embalagem
original do fabricante, com registro no ma-sif, L 5.484
estampada na embalagem, informac¢des do
fabricante e data de fabricacdo e validade
estampadas no rétulo da embalagem) -
Validade minima de 4 (quatro) meses a partir
da entrega pelo fornecedor.

02 445995
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MANTEIGA COMUM COM SAL, de primeira
qualidade, embalagem plastica original com
200 gramas, validade minima de 60 dias a UN 2.280
partir da entrega pelo fornecedor, com
registro da data de fabricacdo e validade
estampadas na embalagem.

03 446393

BISCOITO DOCE TIPO MAISENA,
acondicionado em embalagem original com
200g, contendo descricdo das caracteristicas
do produto, isento de gorduras trans, validade PCT 6.010
minima de 3 (trés) meses a partir da entrega
pelo fornecedor, com registro da data de
fabricacdo e validade estampadas na
embalagem.

04 217132

BISCOITO SALGADO TIPO CREAM-
CRACKER, acondicionado em embalagem
original com 200g, contendo descricdo das
caracteristicas do produto, isento de gorduras PCT 22.920
trans, validade minima de 6 (seis) meses a
partir da entrega pelo fornecedor, com
registro da data de fabricacdo e validade
estampadas na embalagem.

05 622355

1.7 O objeto desta contratacéo se trata de bem comum e n&do se enquadra como bem de
luxo, conforme Decreto Municipal n.° 1746, de 29 de setembro de 2022.

1.8 Os bens objeto desta contratacdo sé@o caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.9 Por se tratar de contratacdo via Sistema de Registro de Precos, considera-se que o
prazo de vigéncia da contratacdo € de 1 (um) ano, contados a partir da data de publicacdo
da Ata, na forma do artigo 105 da Lei n.° 14.133/21, podendo ser prorrogado por igual
periodo, desde que comprovado o preco vantajoso nos termos do art. 84, caput, da Lei n.°
14.133/21.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2 E de praxe que se tenha a disposicdo dos servidores municipais, um pequeno lanche
nas reparticoes publicas. Este lanche é servido também como primeira refeicdo nas
Secretarias de Servicos e Equipamentos Publicos, Executiva de Desenvolvimento Regional
e Infraestrutura e Obras, bem como em suas Administracdes e Subprefeituras de bairros e
distritos, o café é acompanhado de leite, biscoito e manteiga.

2.3 A aquisicdo de géneros alimenticios € uma medida essencial para garantir a qualidade

dos servicos prestados a populagdo. Trata-se de um investimento estratégico que impacta
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diretamente a seguranca alimentar e a eficiéncia das atividades desenvolvidas pelos
diversos setores da administracao municipal.

2.4 A definicdo das quantidades solicitadas nesta aquisi¢do foi realizada com base nas
demandas de cada setor envolvido. Um formulério foi enviado a cada secretaria/setor, que
fez suas solicitacfes de acordo com o nimero de servidores e o consumo médio mensal. A
responsabilidade pelas quantidades informadas, bem como pela destinacdo final dos
produtos solicitados, recai integralmente sobre as Secretarias requisitantes. A Secretaria de
Licitagbes e Planejamento coube a tarefa de compilar as demandas e dar seguimento aos
procedimentos de aquisi¢cdo, armazenamento e distribuicdo dos materiais.

2.5 Os itens deverdo ser entregues de acordo com as necessidades do Almoxarifado
Central, em prazo nao superior a 30 (trinta) dias a contar da data de recebimento da Nota de
Empenho.

2.6 Caso nao seja possivel a entrega do produto na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razfes respectivas com pelo menos 7 (sete) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso

fortuito e forca maior.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 A descricdo da solu¢cdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2 A contratacdo para a aquisicdo elencada atenderd as necessidades das Secretarias e
Fundagéo, atendidas pelo Almoxarifado Central, pelo periodo de 1 (um) ano.

3.3 Para afirmar a qualidade do produto que pretendemos adquirir, o fornecedor devera
garantir que 0os mesmos serdo entregues de acordo com as marcas, dentro da proposta de
preco apresentadas na licitagao.

3.4 Diante do objetivo a ser alcangado, que é o fornecimento de insumos, a opgdo mais
adequada se encontra em proceder a aquisicdo do item através de Pregdo Eletrdnico, via
Sistema de Registro de Precos.

3.5 Seré& utilizado o critério de julgamento por Menor Preco (art. 33, inciso | da Lei n.°
14.133/21).

3.6 A opcédo de adquirir o produto em tela, via Sistema de Registro de Precos, baseia-se no
art. 3°, incisos | e V do Decreto Federal n.° 11.462 de 31 de margo de 2023, onde se Ié:

Art. 3° O SRP podera ser adotado quando a Administracdo julgar pertinente,
em especial:
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| - quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de

contratacdes permanentes ou frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida,
como quantidade de horas de servico, postos de trabalho ou em regime de

tarefa;

Il - quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgéo ou a mais de

uma entidade, inclusive nas compras centralizadas;

IV - quando for atender a execugdo descentralizada de programa ou projeto
federal, por meio de compra nacional ou da adesao de que trata o § 2° do art.
32; ou

V - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente
0 quantitativo a ser demandado pela Administracéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Atender as necessidades do Municipio no que tange a preparagdo de lanches/café da
manha oferecidos aos servidores publicos municipais, devendo-se observar:
4.1.1 Adocgdo de critérios e préaticas de sustentabilidade pela CONTRATADA com
utilizacdo de mecanismos de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios/menor
poluicao, tais como:
4.1.1.1 Racionalizagdo do uso de substancias potencialmente toxicas e poluentes;
4.1.1.2 Substituicdo de substancias téxicas por outras atéxicas ou de menor
toxicidade;
4.1.1.3 Assegurar o atendimento a legislacdo e demais requisitos aplicaveis aos
Seus processos, produtos e servicos;
4.1.1.4 Seguir as diretrizes de sustentabilidade ambiental, observando-se: menor
impacto sobre o0s recursos naturais, obtendo maior eficiéncia na utilizagdo de
recursos naturais tais como agua e energia.
4.1.1.5 Treinamento/capacitagdo periddicos dos empregados sobre boas préticas
de reducgédo de desperdicios/poluigdo.
4.2 Os produtos deverdo ser entregues acondicionados em suas embalagens originais, em
bom estado de conservacdo com marca, registro da data de fabricacdo e validade e a

descrigao técnica estampadas nos rotulos de forma clara e de facil visualizacéo.
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4.3 Todos os itens a serem adquiridos, sdo de natureza perecivel, portanto seus prazos de
validade devem ser rigorosamente respeitados, levando-se em conta o periodo necessario
para distribuicdo e consumo destes.
4.4 Da exigéncia de amostras:
4.4.1 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e
horério de sua realizacdo divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.
4.4.2 As amostras deverdo ser entregues na Secretaria de Licitacdes e Planejamento,
localizada na Avenida Alberto Braune, n.° 224 - Centro - Nova Friburgo/RJ; de segunda
a sexta-feira, das 9 as 16 horas, no prazo limite de 5 (cinco) dias Uteis, sendo que a
empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.
443 E facultada prorrogacdo do prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.
4.4.4 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas, a
proposta seré recusada.
4.4.5 Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:
A) Anadlise nutricional: verificacdo dos produtos contendo em sua embalagem a
marca conforme proposta de preco apresentada na licitacdo, informagé&o nutricional,
data da fabricacdo, validade e/ou vida utili dos mesmos, contendo todas as
exigéncias descritas na Portaria SDA n.° 570 de 9 de maio de 2022.
B) Andlise sensorial: verificacdo das caracteristicas sensoriais em comparagdo com
as marcas de referéncia citadas no descritivo (aroma, cor, textura, sabor e aspecto
geral), além de condi¢Bes satisfatérias da embalagem (n&o estar furada, rasgada,
amassada ou enferrujada).
4.4.6 Os resultados das avalia¢des serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
4.4.7 Se as amostras apresentadas pelo primeiro classificado ndo forem aceitas, sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificacdo das amostras e, assim, sucessivamente, até a verificacao
de uma que atenda as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.
4.5 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.6 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n.°
14.133/21.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 O prazo de entrega do produto € de 30 (trinta) dias corridos, contados do dia seguinte do
recebimento da Nota de Empenho, ou documento equivalente.

5.2 Caso ndo seja possivel a entrega do produto na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razfes respectivas com pelo menos 7 (sete) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso
fortuito e forca maior.

5.3 Ndo sera admitida, em nenhuma hipotese, troca/substituicdo de marca do produto
ofertado apds aprovacao da amostra, ou seja, a CONTRATADA devera entregar o produto
exatamente nas mesmas condi¢cdes que fora aprovado. O ndo cumprimento desde subitem
permitira, por parte da CONTRATANTE, aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de
Referéncia.

5.4 O item deverd ser entregue no seguinte endereco e horario:

Nome do requisitante: ALMOXARIFADO CENTRAL

Rua Clarindo da Rosa Teixeira, n.° 130A
Endereco: _ _ )

Conselheiro Paulino, Nova Friburgo/RJ.
Horario de entrega: De segunda a sexta-feira das 09:00 horas as 14:00 horas.

5.5 Por se tratar de produto perecivel, o prazo de validade na data da entrega nédo podera
ser inferior ao previsto nos descritivos dos itens.

5.6 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo
de Referéncia e na Proposta.

5.7 Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da notificacdo da CONTRATADA, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

5.8 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias, contados do
recebimento provisério, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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5.8.1 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.
5.9 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo

do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.° 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n.° 14.133/21, art. 115, caput).
6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n.° 14.133/21, art. 115, 85°).
6.3 A execucdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, que serdo designados posteriormente pela autoridade requisitante,
antes da execucao do objeto, através de publicacao de Ordem de Servico.
6.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do mesmo, indicando dia, més e ano, determinando o que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para providéncias cabiveis (Lei n.° 14.133/21,
art. 117, 81°).
6.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n.° 14.133/21, art. 117, §2°).
6.3.3 O CONTRATADO sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Bes resultantes de sua execuc¢do ou de materiais
nela empregados (Lei n.° 14.133/21, art. 119).
6.4 Para o acompanhamento, gestao e fiscalizacdo da execucao do presente contrato, serdo
designados em momento posterior, antes da execucao do objeto, agentes publicos
gestor/gestor substituto e fiscal/ fiscal substituto.
6.5 O CONTRATADO sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao

ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
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responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE (Lei n.°
14.133/21, art. 120).
6.6 Somente o0 CONTRATADO serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n.° 14.133/21,
art. 121, caput).
6.7 A inadimpléncia do CONTRATADO em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n.° 14.133/21, art. 121, §1°).
6.8 As comunicacdes entre o 6rgéo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso
de mensagem eletrénica para esse fim.
6.9 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.10 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.
6.11 O acompanhamento, a gestdo e a fiscalizagdo da contratacdo serdo exercidos por
representantes da CONTRATANTE, aos quais competira dirimir as ddvidas que surgirem no
curso da execuc¢do do contrato, e de tudo dar ciéncia a Administracédo, na forma do disposto
no capitulo VI do titulo 11l da Lei n.° 14.133/21.
6.12 Os fiscais designados pela CONTRATANTE deveréo ter a experiéncia necessaria para
0 acompanhamento e controle da execugéo dos servigos e do contrato.
6.13 A verificacdo da adequacgéo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.
6.14 A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA pelos
danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucédo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo érgéo.
6.15 Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da Lei n.° 14.133/21 e demais normas
pertinentes, sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

6.15.1 Atestar as faturas/notas fiscais da CONTRATADA oriundas da realizagdo dos

servicos licitados;

6.15.2 Efetuar os pagamentos devidos, nos prazos estabelecidos, a CONTRATADA,
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6.15.3 Prestar as informacbes e os devidos esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA,;

6.15.4 Aplicar as penalidades constantes no item das SancfGes Administrativas do

presente Termo de Referéncia, bem como instrumento editalicio e Lei n.° 14.133/21, em

caso de descumprimento de qualquer obrigacdo por parte da CONTRATADA.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome de:

MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO

CNPJ: 28.606.630/0001-23

ENDERECO: AVENIDA ALBERTO BRAUNE, 225
CENTRO, NOVA FRIBURGO - RJ, CEP: 28613-001
7.2 Todos os materiais deverdo ser entregues ho ALMOXARIFADO CENTRAL, situado a
RUA CLARINDO DA ROSA TEIXEIRA, n.° 130-A, CONSELHEIRO PAULINO, NOVA
FRIBURGO/RJ.

7.3 Da liquidac&o da despesa:

7.3.1 A liquidacéo sera realizada pela Secretaria de Fazenda, a partir do cumprimento

das obrigacdes elencadas neste Termo de Referéncia, em obediéncia aos Decretos:

| - 2480 de 30 de outubro de 2023.

Il - 2493 de 07 de novembro de 2023.

Il - 3116 de 18 de setembro de 2024.

7.4 Do pagamento da despesa:

7.4.1 O pagamento sera efetuado conforme estabelecem o Decreto n.° 2480/23,

Decreto n.° 2493/23 e Decreto n® 3116/2024, desde que as certiddes listadas abaixo

estejam dentro da validade:

Negativa de Débitos Trabalhistas;
Fazenda Federal — abrange as contribuicdes sociais;
FGTS;

PGE - referente a Divida Ativa Estadual;
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Municipal — referente ao ISS e Divida Ativa;

CND Estadual — referente ao ICMS.

7.4.2 A Nota Fiscal devera conter a identificacdo do Banco, nimero da Agéncia e da
Conta Corrente, para que possibilite ao CONTRATANTE efetuar o pagamento do valor
devido;

7.4.3 Na ocorréncia de rejeicao das Notas Fiscais, motivada por erro ou incorrecées, 0
prazo para pagamento estipulado acima passard a ser contado a partir da data de sua
reapresentacao.

7.4.4 Consoante o0 art. 45 da Lei n.° 9.784/99, a Administracdo Publica podera,
motivadamente e sem a prévia manifestacdo do interessado, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma

de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

7.4.5 O pagamento sera efetuado pelo Municipio de Nova Friburgo mediante crédito em
conta corrente da contratada, até o 30° (trigésimo) dia corrido, a contar da atestacéo da Nota
Fiscal apresentada pela contratada, desde que cumpridas as formalidades legais e
contratuais previstas, e de acordo com o Decreto Municipal n°® 2493, de 07 de novembro de
2023.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1 O fornecedor sera selecionado por meio de realizacdo de procedimento licitatério, com
fundamento na hip6tese do art. 33, inciso |, art. 78, inciso IV da Lei Federal 14.133/2021.
8.2 Na fase de habiltacdo da empresa, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
A) SICAF;
B) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
C) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429 de 1992, que prevé, dentre as

sancBes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
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proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.
8.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
8.5 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
8.6 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratagéo.
8.7 Caso atendidas as condigbes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
8.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacio constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a mesma documentacdo
atualizada.
8.9 N&o seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
8.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.11 Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizag@o do recolhimento dessas contribuigdes.
8.12 Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de
habilitacéo:

8.12.1 Habilitagdo Juridica;

A) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério

nacional;

B) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

C) Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
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D) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

E) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugcéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

F) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério

de seus administradores;

G) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a

matriz

H) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

) Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agréario, nos termos do art. 4° 82° do
Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

J) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugéo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

K) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracfes ou da consolidacéo respectiva.
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8.12.2 Habilitac@es fiscal, social e trabalhista:

A) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

B) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

Q) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

D) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da
apresentacdo de Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS) expedida
pela Secretaria Municipal de Fazenda, e da Certiddo da Divida Ativa Municipal
comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra equivalente, tal como
certidao positiva com efeito de negativa, na forma da lei;

E) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da apresentacao
de Certiddo de Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria
de Estado de Fazenda e da Certiddo da Divida Ativa Estadual comprovando a
inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), tal (ais) como certidao
(6es) positiva(s), com efeito, de negativa(s), na forma da lei;

F) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, Distrital
ou Municipal relacionados ao objeto contratual, deverad comprovar tal condicdo
mediante a apresentacado de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou

sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

G) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

) Prova De Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), mediante apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF,

expedido pela Caixa Econémica Federal —CEF.
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J) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou
da Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

K) Dos beneficios fiscais da ME’'S, EPP’S e EQUIPARADAS na fase de habilitacao:

9. A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de assinatura do contrato ou
retirada de nota de empenho, no entanto, por ocasido da participacdo neste certame
licitatorio, deverdo apresentar toda a documentacao exigida para tanto, mesmo que
esta apresente alguma restricao;

10. Havendo alguma restricdo na comprovacgéo da regularidade fiscal exigida neste
edital, serd assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte que
apresentou 0 menor pre¢o no certame o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do
momento em que for declarada a vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administragdo Municipal, para a regularizagcdo da documentacéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certides negativas

ou positivas com efeito de certiddo negativa;

11. Falta de regularizacdo da documentagdo no prazo estabelecido neste edital
implicara a decadéncia do direito a contratacdo e a aplicagdo de sancdo
administrativa, conforme previsto neste edital e na Lei 14.133/2021, sendo facultado
a Administracdo convocar as licitantes remanescentes para celebrar a contratacao,

na ordem de classificagdo, cancelar o item ou revogar a licitacao.

Qualificacdo econdémico-financeira:

A) Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participagcao na licitagdo (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

B) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
ha menos de 90 (noventa) dias da data da licitacdo, exceto quando dela constar o

prazo de validade. (Lei n® 14.133/2021, art. 69, caput, inciso II);
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C) Para a licitante sediada na Cidade de Nova Friburgo, esta prova sera feita
mediante apresentacdo de certiddo emitida pelo unico Distribuidor Oficializado
desta Comarca,;

D) A licitante, sediada em outra comarca ou estado da federacdo, poderédo
apresentar, juntamente com as certidées exigidas, declaracdo passada pelo foro de
sua sede ou qualquer outro documento idéneo que indique os cartérios ou oficios
de registro que controlam a distribuicdo dos pedidos de faléncias e concordatas. A
declaracdo podera ser solicitada como documento complementar pelo pregoeiro;

E) No caso de as certidbes apontarem a existéncia de algum fato ou processo
relativo a solicitacdo de faléncia ou recuperacdo judicial, a empresa devera
apresentar a certiddo emitida pelo foro competente, informando em que fase se
encontra o feito em juizo;

F) Nao sera causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de
processo de recuperacdo judicial ou de pedido de homologacdo de recuperagéo
extrajudicial, caso seja comprovado, no momento da entrega da documentacao
exigida no presente item, que o plano de recuperagdo ja foi aprovado ou

homologado pelo Juizo competente;

G) - Comprovacao de capital minimo ou o patriménio liquido minimo de 10%
(dez porcento) do valor total estimado da contratacédo ou valor total estimado
da parcela pertinente, devendo a comprovacao ser feita relativamente a data
da apresentacdo da proposta, na forma da lei, admitida a atualizacdo para

esta data através de indices oficiais.

Qualificacéao técnica:

A) Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o

Ccaso.

B) Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes

caracteristicas minimas:
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C) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato
ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se

firmado para ser executado em prazo inferior.

D) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

E) O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagéo, enderego
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre

outros documentos.

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
Da CONTRATADA:

A) atender a todas as solicitagfes de contratagdo efetuadas durante a vigéncia
do Contrato ou da Ata de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

B) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacdes constantes no
Edital, em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e
especificacbes determinadas pela legislagdo em vigor;

C) responsabilizar-se pela boa execucao e eficiéncia no fornecimento do produto
objeto do edital;

D) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte, 0os objetos
em que se verifiguem danos em decorréncia do transporte, bem como providenciar
a imediata substituicdo dos mesmos;

E) providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo
CONTRATANTE quando da entrega do produto;

F) apresentar, sempre que solicitado, documentos que comprovem a
procedéncia do produto fornecido, assim como amostra para andlise pela
Administracdo, sem qualquer 6nus adicional;

G) néo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do
contrato ou da Ata de Registro de Precos;

H)  manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as
condi¢des de habilitacéo e qualificagcdes exigidas na licitacéo;

) estender aos contratos objeto da Ata os beneficios e promocdes oferecidas

aos demais clientes da CONTRATADA;
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J) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais
causados pelos seus prepostos a Administracdo ou a terceiros, advindos de
impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca,
quando da execucédo do fornecimento;

K)  responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive despesas de
natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou
encargos de qualquer espécie e origem pertinentes a execucdo do objeto
contratado;

L) mesmo nao sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacéo de
seus produtos, a empresa vencedora responderd inteira e solidariamente pela
gualidade e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto desta licitacdo em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da fabricacdo ou transporte, constatados visualmente ou em
laborat6rio, correndo estes custos por sua conta;

M)  manter endereco eletrdnico (e-mail) valido para fins de comunicacdo com a
CONTRATANTE por todo o periodo de contratagdo, comunicando, imediatamente o
CONTRATANTE em caso de alteracao.

Da CONTRATANTE:

A) comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas aos
objetos entregues;

B) efetuar o pagamento da CONTRATADA de acordo com a forma de
pagamento estipulada na licitacdo e no Contrato;

C) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento/prestagéo dos
servicos, sob 0s aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio as
falhas e solicitando as medidas corretivas;

D) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela CONTRATADA fora das
especificacbes do contrato;

E) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as
condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

F) aplicar as san¢cfes administrativas, quando se fizerem necessarias;

G) prestar a CONTRATADA informacfes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados;

H)  demais condi¢cBes constantes do edital de licitacéo.
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E) DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigacfes assumidas no Presente
Termo de Referéncia, ou 0 descumprimento dos preceitos legais pertinentes, ensejara a
aplicagédo das sancdes previstas na Lei n.° 14.133/21.

i. Comete infragdo administrativa a CONTRATADA que:
10.1.1.1 der causa a inexecucdo parcial do contrato;
10.1.1.2 der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
10.1.1.3 der causa a inexecucdo total do contrato;
10.1.1.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
10.1.1.5 ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
10.1.1.6 n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacédo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.1.7 ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da licitac&do
sem motivo justificado;
10.1.1.8 apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucgéo do contrato;
10.1.1.9 fraudar a licitacéo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
10.1.1.10 comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacédo;
10.1.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846/13.

Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as
condi¢Bes de participagédo, quanto ao enquadramento como ME/EPP, ou o conluio entre 0os
licitantes em qualquer momento da licitagdo, mesmo apos o encerramento da fase de
lances.

Pela inexecucéo total ou parcial do contrato a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a empresa, observando a gravidade das faltas cometidas, as seguintes
sancoes:
ii. adverténcia;
iii. multa;
10.3.2.1 Compensatéria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre
o valor total do contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, apOs regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras
sancdes previstas;
10.3.2.2 Compensatéria no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor da

fatura correspondente ao més em que foi constatada a falta;
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10.3.2.3 Moratoria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada
sobre o valor total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de
10% (dez por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que podera ensejar a rescisdo
do contrato;
10.3.2.4 Moratéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total da contratacéo, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar
a rescisao do contrato;

iv. impedimento de licitar e contratar;

v. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, por prazo ndo superior a 3 (trés) anos;

Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que 0
CONTRATADO ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o
prazo da sancédo aplicada com base no subitem anterior;

As multas e outras sanc¢des aplicadas s6 poderao ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracdo devidamente justificado;

As sancdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se—4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatéario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 14.133/21.

F) ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(}AO
a. O custo estimado total da contratacao é de R$ 449.388,84 (quatrocentos e
quarenta e nove mil, trezentos e oitenta e oito reais e oitenta e quatro
centavos), conforme custos unitarios apostos na planilha or¢camentéria

(Anexo Il) anexado aos autos.

G) ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Municipio, na forma abaixo:

12.1.1 Unidade Orcamentéria 51 Secretaria de Licitagdes e Planejamento
Programas de 51.002.04.122.00012.002 Manutencao dos

Trabalho: Servigcos Administrativos e Apoio a Execucao dos

12.1.2
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cate, PROCESSO N°: 5509/2025
-— NOVA SECRETARIA DE
oo o LICITAGCOES E RUBRICA: FOLHA:
S = F,F,BEIFBEU.BUGS PLANEJAMENTO
Programas
12.1.3 Fonte de Recursos: 172000000017 - Royalties Estaduais

12.1.4 Natureza da Despesa:  33.90.30-16 — Géneros Alimenticios

A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentéria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

H) DAS DISPOSICOES GERAIS

Fica desde ja determinado que a proposta apresentada pelo ganhador do certame devera
ser acompanhada pela planilha de custos e formagéo de precos.

Termo de referéncia elaborado por esta subscritora auxiliada pela equipe técnica de
manutencdo desta Secretaria de Licitagdes e Planejamento.

Nova Friburgo/RJ, 14 de fevereiro de 2025.

Luciana Brantes dos S. Lima
Assistente Administrativo
Matr.: 100.286

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei n.° 14.133/21, bem como autorizo
O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Aline Oliveira de Bustamante
Secretéria de Licitacdes e Planejamento
Matr.: 199.017
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